          法務部行政執行署新竹分署103年志工招募簡章
1、 招募對象及名額：
招募對象：

（一）退休公教人員（以具有法學素養者為優先）。
（二）社會熱心人士（含大專以上在學學生，法律相關科系尤佳）。
（三）公益團體成員。
名額：正取2名，備取若干名。

2、 資格條件：
(一) 年滿20歲以上（民國83年9月26日以前出生），60歲以下（民國43年9月26日以後出生）相當高中（職）以上學歷之人員，男女不拘。
（二）身心健康，品性端正，具有書寫或電腦操作能力，並具有服務熱忱者。
（三）通曉國、台語或其他語言者。
(四) 能配合本分署行政運作規定及遵守相關法令者。

三、 招募及聘用：

（一）經審查符合資格者，參加面試。資格不符合者，本分署將逕以電話通知，無須參加面試。
（二）依面試成績高低，依序排名擇優錄取，面試成績未達70分者不予錄取。
(三) 經面試合格錄取者，須參加職前講習、教育訓練及試用1 個月，試用期滿經考核通過後，頒發志願服務證成為正式志工。
(四) 面試日期：預訂於103年9月26日（星期五）9：00~12：00（視報名人數多寡另行排定梯次，相關訊息將公告於本分署網站，請自行上網查閱，不再另行電話通知）。
(五) 面試地點：本分署會議室(新竹市民權路220號10樓)。
四、 報名日期及方式：
（一）自103年9月1日起至103年9月11日止，以限時掛號通訊報名【以郵戳為憑，信封務必註明參加志工招募及姓名，逕寄本分署人事室，郵遞區號：30044，地址：新竹市民權路220號8樓，聯絡電話：（03）5336473】或親自報名（於上班時間內，以報名表件送達收發室蓋收文章之日期為準），逾期視同未報名。
（二）報名簡歷表（請留下白天可連絡到本人之電話）、簡章請至本分署網頁（ http://www.scy.moj.gov.tw/電子公佈欄）自行下載。
（三）應繳下列文件（面試當天請攜帶國民身分證或附有照片之身分證件備驗）：

1、報名簡歷表1份。

2、國民身分證（正反面）影本1份。

3、最高學歷證件影本1份。
（四）全部報名表件，概不退還；報名所繳各項證明文件，如有偽、變造情事者，經查明後撤銷參加甄選或錄取資格；涉及刑事者，移送檢察機關辦理。
五、服務內容：內容如下，惟本分署得視實際需求機動調整之
    (一)由本分署各需求單位依實際志工人數或專長分配工作。
(二)主動引導當事人至各承辦單位之服務事項。
(三)輔導義務人繳費手續。
(四)扶助老弱身障及幼兒託管之服務事項。
(五)加強宣導本分署各項為民服務事項。
(六)協助電話接聽（如總機及轉接）業務。
(七)協助張貼公告、更換書報雜誌及影印資料。
(八)其他便民服務之事項。
六、志工義務：
(一) 應遵守本分署各項規章。
(二) 服務時間週一至週五，分上、下午2個時段計算，每日上午8時30分至12時，下午1時30分至5時，每週至少服務半日以上。（上、下午時段經志工選擇後由本分署依業務需要安排，除前開時段外，如有特殊需要，本分署亦得商請志工協助）。
(三) 應依本分署輪值表排定之時間按時簽到、簽退，並著志工服務背心， 並配帶志願服務證，每日並依規定填寫志工服務日誌，因故無法輪值時，應事先告知志願服務團隊隊長或志工業務專責人員協調處理。

(四)志工每季定期考核，聘期以2年為限，於志工服務期間屆滿時，參酌考核成績，辦理續聘並發給聘書，另設置隊長、副隊長各1名，並應服從本分署辦理志工業務專責人員及志願服務團隊隊長、副隊長之指導。
七、志工權利：志工屬無給職之榮譽工作，為鼓勵其熱心奉獻，予以下列之權利
(一)志工係經本分署自行遴選，不占機關職缺，不支待遇及福利，服務期間享有意外事故保險，本分署並得視經費狀況酌予補助交通費。
(二)每年服務屆滿時依規定核給服務時數，志願服務時數統計至每年年底累計達1000小時之志工，另頒發服務證書(已頒發者不重複頒發)及致贈紀念品，於分署會議時恭請 分署長頒贈並公開表揚。
(三)有特殊優良事蹟之志工，不定期簽請分署長予以公開表揚或獎勵。
(四)對於資深績效優良之志工，依內政部訂頒「志願服務獎勵辦法」之相關規定獎勵，並由機關推薦參加志願服務相關獎勵活動。
(五)本分署為應志願服務工作需要得不定時遴派志工參加法務部暨所屬機關之教育訓練（含基礎訓練及特殊訓練），並鼓勵參加本分署辦理之各項講座活動，藉研習課程相互觀摩成長，聯繫志工情誼。
八、附註事項：有關志工之權利事宜，均依「志願服務法」、「法務部行政執行署及各分署運用志工服務實施計畫書」及「法務部行政執行署新竹分署運用志工服務實施要點」等規定辦理。
九、如有相關疑問，請洽本分署人事室，聯絡電話：（03）5336473。
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報名編號：
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	國民身分證影印本粘貼處（背面）
影 印 本 務 需 清 晰
粘貼請勿超出欄外








PAGE  
2

